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前号の会報にてお知らせしましたとおり、今年度のパソコン研修会は、資料掲載による自習型の研

修会とさせていただきます。研修資料は市事研ホームページの「資料掲載ページ」に、８月 28日に掲

載いたします。今年度の資料はＷｏｒｄ操作編とＥｘｃｅｌ操作編の二本立てとなっており、どちらの

資料も実際の操作画面の画像を多く掲載することで複雑な手順を分かりやすく解説するとともに、そ

れぞれに操作用のデータを用意していますので、ぜひ実際に操作を行ってみてください。 

Ｗｏｒｄ操作編では、日付の自動更新やページ番号の入れ方等の基本的な操作から、差し込み印刷

やクリップボードの活用など作業効率を上げる操作、おまけとしてパソコン操作全般の作業効率を上

げる便利機能について掲載しています。また、Ｅｘｃｅｌ操作編では、ショートカットキーやテーブル

機能等の基本的な操作や、日々の業務が効率的かつ効果的に行えるように、数ある関数の中からピック

アップした機能を詳しく紹介しています。次ページには今回の資料の一部を掲載していますので、ご一

読いただき、ぜひホームページの掲載資料をご覧ください。 

なお、資料掲載ページをご覧になるためには、ユーザー名及びパスワードが必要です。令和２年度

のユーザー名及びパスワードにつきまして、役員に直接会費を納めていただいた方は、お渡しする「領

収書」に記載しております。振込で会費を納めていただいた方は、納入確認後に随時ユーザー名及びパ

スワードを記載した文書を送付いたします。 

 

 

８月 24日（月）大阪市教育センターにおいて幹事会を開催しました。 

１ 今年度の活動について 

（１）事務局 会報 220号・221号発行 

（２）研究部 令和２年度の研究について 

（３）研修部 パソコン研修会資料掲載について／実務研修会開催予定 

２ 第 27回研究大会について 

３ 会則改正について 

 ４ 業務連絡 

       学校維持運営費等について／新型コロナウイルス感染症対策経費にかかる調査について 

       オンライン学習機能強化にかかる予算配当について／備品の棚卸しについて 

 

 

  

 

 

 

 

 
 

（１） 

１ページ  ・パソコン研修会のお知らせ   ・幹事会報告 ・会長コラム 

２ページ  ・パソコン研修会資料一部ご紹介 ・編集後記 

幹事会報告 

皆さんは、この図のＡとＢの線どちらが長いと感じますか。 

有名な話なのでご存じの方もおられるかと思います。目の錯覚 

を利用したミュラー・リヤー錯視というもので、実はＡとＢの 

線の長さは同じです。 

錯覚とは少し違うかもしれませんが、しんどいと思った目の前のことに対して、少し視点や考え方、

向かい方を変えることで、意外とそうでもないと気づくことがあるかも。ボチボチいきましょう(^^)/ 

会長コラム Vol.１ しんどいときには 

https://frame-illust.com/fi/wp-content/uploads/2017/06/coffee-9934.png


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

大阪市立小中学校事務研究会 

パソコン研修会の資料を一部ご紹介します！ 

基本の操作から応用まで 

操作画面も詳しく掲載 

しています！ 

 

Ｗｏｒｄ操作編 

編集後記  今年は夏休みも短く何かと慌ただしい８月でしたが、お盆休みでリフレッシュ

できたでしょうか？２学期が始まり、さらに慌ただしくなってきますが、体調

に気をつけて頑張りましょう！（Ｋ） 

（Ｋ） 

梅雨が明けたら（Ｙ） 

 

資料掲載日は８月 28 日です。 

Ｅｘｃｅｌ操作編 


