大阪市立小中学校事務研究会　第２回幹事会

令和７年２月18日
大阪市総合教育センター
　　　　　　　区　幹事
幹事校・名前：　　　　　・　　　　　
【あいさつ】
【審議事項】
１　補正予算について
２　役員等選出委員会の設置について
【連絡事項】
１　今年度の活動について

　　（１）事務局

　　　　・会報 第248号・249号・250号・251号・252号発行
　　　　・転任個人報告書及び会報 第253号　３月４日発行、ＨＰ掲載予定

・令和６年度　文書分類用ラベル　ＨＰ掲載予定
　　（２）研究部

　　　　・令和６年度、令和７年度の研究について
　　（３）研修部

　　　　・令和６年11月22日（金）　実務研修会
「年度末及び年度当初における事務と引継について」

２　第30回大阪市立小中学校事務研究大会について

令和６年９月13日（金）　13：20～17：00
大阪市教育会館　東館　201号室
　　　研究発表：「学校事務職員の学びと育成」
 ～資質・意欲の向上をめざして～　研究部

記念講演：「共同学校事務室とこれからの学校事務」
　　　　　　　　茨城大学　教育学部　教授　加藤　崇英　様
　　　　　　　　
　　　実行委員会：第１回（７月22日）
役割分担、サブテーマ決定

　　　　　　　　　 　第２回（８月20日）
研究集録デザイン等検討

大会要項及び実行委員会ニュース発送
　大会前最終確認
第３回（10月22日）
研究集録発送、大会総括
【裏面に続く】
３　業務連絡
（１）令和７年度予算執行計画について
大阪市の当初予算について
▪ 令和７年度予算案が２月14日に大阪市ＨＰで公開（市会を経て決定）
▪ 教育委員会事務局の事業一覧に維持運営費予算などが計上
各校での予算編成について

▪ 単価設定については、カタログやインターネット等で最新の価格を確認
▪ 物流問題を考慮し、年度当初に使用するものはできる限り今年度中に執行

（２）業務システム「代行」設定及び人事給与システム「代理承認」設定について
▪ 年度末で設定がリセットされるため、必要に応じて新年度に改めて設定
（３）教職員旅費の振込口座の確認について
▪ 新規採用や改姓等があった場合、振込不能が発生しないよう請求前に確認
▪ 口座情報の登録は、支払予定日の８営業日前まで
（４）諸手当の事後確認について
▪ 諸手当の事後確認に関する手引きを確認し、適正に実施
▪ 転任個人報告書を活用し、適宜新任校へ引継

（５）公立学校共済組合の資格関係の手続きについて
▪ マイナ保険証移行後の各手続きマニュアル及び様式は随時更新されるため、
手続きの際は公立学校共済組合大阪支部のホームページで最新版を確認
４　その他
・令和７年度研修会・総会　　港区民センター

令和７年５月23日（金）
・第57回全国公立小中学校事務研究大会（滋賀大会）
令和７年７月31日（木）～８月１日（金）
※大阪市の分科会発表は8月１日(金)
